
Bewerbungsbogen Kaufmännischer Mitarbeiter/Einkäufer (m/w/d) 
  

Persönliche Angaben 

Name, Vorname       

Alter / Familienstand       /       

Anzahl / Alter etwaiger Kinder       /       

Anschrift       

Telefon       

E-Mail       

Berufserfahrung/ Kenntnisse 

Beruf / Ausbildung / Abschluss 
 
 
 
 
 
 
Berufserfahrungen für die 
ausgeschriebene Stelle 
 
 
 
 
 
 

      
 
 
 
 
 
 
      
 

Ausschreibungen 
 ja  nein 

Beschreibung: 
      
 
 
 

Öffentliches Vergaberecht 
(GWB, VgV, VOB, UVgO) 

 ja  nein 

Beschreibung: 
      
 
 
  

Persönliche Eigenschaften 

Sorgfältige Arbeitsweise konnte 
ich unter Beweis stellen bei … 

Beschreibung: 
      

Organisationsgeschick konnte 
ich unter Beweis stellen bei … 

Beschreibung: 
       



Bewerbungsbogen Kaufmännischer Mitarbeiter/Einkäufer (m/w/d) 
 

EDV-Kenntnisse  

Microsoft Office 
• Word 
• Excel 
• Outlook 
• Internet 

 
 Anfänger  Fortgeschrittener  Profi 
 Anfänger  Fortgeschrittener  Profi 
 Anfänger  Fortgeschrittener  Profi 
 Anfänger  Fortgeschrittener  Profi 

Vergabeplattform/Vergabe-
managementsystem 

• Vergabe.nrw 
• Andere: _____________ 

 
 keine        Grundkenntnisse  Profi 
 Anfänger  Fortgeschrittener  Profi 

 

Weitere Angaben 

Zusätzliche 
Kenntnisse/Fähigkeiten 

      

Führerschein Klasse B 
 

 ja  nein 

Weitere Kenntnisse / Fähigkeiten (z.B. Hobbys, Ehrenamt, etc.) 

      
 
 
 
 
 


